
1-1. 가장먼저 거래처를 선택합니다.

클릭시 목록이 나타나며, 해당 거래처를 선택합니다.

1. 일괄발급



1-2. 세금계산서 발급 (일괄발급)

1) 기간 선택 : 기본 기간은 해당 월이며, 클릭하여 기간 설정이 가능합니다

2) 배차항목 체크 : 세금계산서 발급이 필요한 배차목록을 체크해주세요

3) 발급 : 발급을 선택해 발급 화면으로 이동합니다.  

1. 일괄발급



1-3. 발급 

1) 작성일 : 작성일 기입해주세요

2) 발급 : 내용확인 후 [발급]을 선택해주세요

3) 발급 : 발급을 선택해 발급 화면으로 이동합니다.  

1. 일괄발급



1-4. 발급 완료 

발급 완료 후, 처음 배차목록 화면으로 이동되며, 세금계산서 발급한 배차목록은 삭제 됩니다.

1) 내역 : 발급한 세금계산서 확인이 가능합니다.

1. 일괄발급



2. 단건발급

2-1. 단건 발급 

임의대로 세금계산서 발급이 가능합니다. 

1) 필수항목 기입 : 필수항목 기입 후 발급을 눌러 세금계산서를 발급합니다.



3. 내역

3-1. 내역

내역에서 발급/취소/수정이 가능합니다. (단건발급의 경우만 수정이 가능합니다)

1) 상세보기 : 선택하여 취소발급 가능

2) 신규발급 : 단건발급 화면으로 이동



3. 내역

3-2. 취소발급

상세보기에서 취소발급 가능합니다.  



3. 내역

3-3. 수정발급

단건발급의 경우만 수정이 가능합니다

1) 수정 : 수정을 선택하여 수정발급 화면으로 이동합니다.

2) 내용 수정 후 , 수정발급을 선택하여 수정발급을 진행합니다.



4. 마이정보

4. 마이정보

정보수정이 가능합니다. 
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